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[Mottakers navn]
[Adresse]
[Postnummer og sted]
Rykkinn, [dato]
Emne for brevet
Hei [navn],
Skriv brevteksten her. Hold avsnittene korte, og start med det viktigste: hva brevet gjelder, og hva du ber mottakeren gjøre.
Mellomoverskrift ved behov
Bruk mellomoverskrifter i lengre brev. Overskriften i petrol og brødteksten i svart gir god lesbarhet på trykk og på skjerm.
Med vennlig hilsen
[Navn]
[Rolle, for eksempel styreleder]
[Telefon og e-post]
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